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	ALT BİRİM               : Öğrenci İşleri

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Açık olan lisansüstü programlara öğrenci alım işlemlerinin gerçekleştirilmesi.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Birimin temel işlevini yerine getirememesi,
-Kuruma olan güvenin kaybı.

	2
	
Ders kayıt işlemlerinin yapılması.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin ders alamaması,
-Muhtemel dönem kaybı.

	3
	Yatay geçiş işlemlerinin yapılması.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin yatay geçiş taleplerinin
gerçekleşmemesi.

	4
	Yabancı uyruklu veya bir alt eğitimini yurt dışında tamamlayan öğrenci kabul işlemlerinin gerçekleştirilmesi.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Birimin uluslararasılaşma hedefinin
gerçekleşmemesi, Uluslararası prestij kaybı.

	5
	Yeni müfredat oluşturma ve/veya değiştirilen müfredatların işleyiş süreçlerinin sürüdürülmesi.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Eğitimsel hedeflere ulaşılamaması,
-Ulusal ve uluslararası standartlara uyulamaması.

	6
	100/2000 Doktora Bursu Kapsamında Öğrenci Alım İşlemlerinin yapılması.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin maddi mağduriyet yaşaması,
-Kuruma olan güvenin sarsılması,
Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	7
	Ara Sınav, mazeret sınavı, dönem sonu ve tek ders sınavı işlemlerinin yapılması.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin mağduriyet yaşaması,
Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	8
	Doktora yeterlik sınav işlemlerinin gerçekleştirilmesi.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin mağduriyet yaşaması,
Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	9
	Doktora yeterlik, tez konusu belirlenmesi ve tik sınavı işlemlerinin gerçekleştirilmesi.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin mağduriyet yaşaması,
Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	10
	Tez bilgilerinin ulusal tez veri
giriş merkezine giriş işlemleri.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Kuruma olan güvenin sarsılması,
Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	11
	Öğrenci Mezuniyet işlemlerinin yapılması.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin mağduriyet yaşaması,
-Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	12
	Öğrenci Kayıt Silme İşlemlerinin yapılması.
	
Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	-Öğrencilerin maddi mağduriyet yaşaması,
-Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	13
	Öğrenciler ile ilgili her türlü ilan, duyuru ve kararın ilgili Anabilim Dallarına gönderilmesi, internet sitesinde paylaşılması ve panolara asılması.
	

Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	
-Bilgilendirilme hakkını engellemek,
-Öğrencilerin maddi mağduriyet yaşaması,
-Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.

	14
	Öğrencilerle ilgili her türlü belgenin zamanında gönderilmesi takibi ve sonuçlandırılması.
	Öğrenci İşleri Birimi
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
[bookmark: _GoBack]
	-Öğrencilerin maddi mağduriyet yaşaması,
-Yasal problemlerle karşılaşma ihtimali.
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